


Prezado (a) Estudante,

Parabéns e muito obrigado por ter escolhido estudar na Faculdade Catélica Imaculada
Conceicao do Recife (FICR). Vocé entrou para uma Instituicdo de qualidade, de tradi¢do
catélica, de imagem consolidada e reconhecida interna e externamente.

Este Manual tem a finalidade de orienta-lo no seu ingresso na Faculdade Catdlica
Imaculada Conceicdo do Recife (FICR). Contém dados sobre o funcionamento da
entidade, extratos regimentais, diretrizes gerais e planejamento anual. Revela-se,
portanto, um instrumento valioso de consulta e reflexdo discente.

Entretanto, as informacfes nele contidas ndo tém a pretensdo de substituir o
indispensavel convivio ou aproximagdo entre aluno, direcdo da Faculdade e
coordenacdo do curso. Esse contato sera um traco jamais negligenciado. A ideia é
transformar a vida académica do aluno, nessa instituicdo, num importante referencial ou
marco de vida de modo que ele, mesmo depois de concluido o curso, venha incorporar
o0 periodo universitario ao elenco de experiéncias gratificantes ou positivas de vida.

Esperamos, também, que o bom senso, entusiasmo e otimismo que permearam a
fundagéo da Faculdade Catdlica Imaculada Conceicdo do Recife (FICR) constituam o
fermento para a transformacdo dessa entidade em polo de exceléncia de ensino. Tal
objetivo néo estd unicamente associado ao voluntarismo do corpo diretivo, mas
essencialmente, ao efetivo desejo do aluno de contribuir para o crescimento e
engrandecimento da sua Faculdade.
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1 - Unido Brasileira de Educacé&o Catolica (UBEC)

A Unido Brasileira de Educacao Catdlica — UBEC, mantenedora da Faculdade Catdlica
Imaculada Conceicdo do Recife — FICR é uma associagao civil, confessional, de direito
privado, sem fins lucrativos, de carater educacional, assistencial, cultural e filantrépico.
Tem como atividade preponderante a Educacao. Fundada em 8 de agosto de 1972, na
cidade de Brasilia, Distrito Federal, com sede e foro no Distrito Federal, na QS 01, Rua
210, Lote 40, Torre “A”, Salas 1105 e 1106, Centro Empresarial Taguatinga Shopping
Center, Aguas Claras — DF, CEP 71950-904, registrada no Cartério do 1° Oficio do
Registro Civil de Pessoas Naturais e Juridicas — Registros de Titulos e Documentos de
Brasilia, sob o N° de Ordem 1.132, no livro A-6, em 12 de agosto de 1972. Além da FICR,
a UBEC mantém outras instituicdes como a Universidade Catolica de Brasilia, a
Faculdade Catélica do Tocantins, o UNILESTE, o Centro Educacional Catoélica de
Brasilia, o Colégio Padre de Man, o Centro Educacional Catdlico do Leste de Minas
Gerais. Portanto, aqui na regido mantém a Faculdade Catdlica Imaculada Conceicdo do
Recife (FICR).

2 — Faculdade Catdlica Imaculada Conceicdo do Recife (FICR)

2.1 - Historico e Localizacao

A FICR foi fundada em 2002, pela Congregagdo Marista, com a denominacdo de
“Faculdade Marista”. Em 2017, passou a se chamar Faculdade Catodlica Imaculada
Conceicéo do Recife (FICR). O endereco da FICR é:

Avenida Caxanga, N° 3839 e 3841 - Bairro Iputinga
CEP 50.670-000 — Recife — PE

(81) 2127-0500.

centraldeatendimento@ficr.edu.br

2.2 - Missao

Oferecer educacgédo de qualidade com base nos principios cristdos, na perspectiva do
desenvolvimento sustentavel e na dimensédo humanizadora.

2.3 —Visao

Ser até 2024, referéncia na Regido, reconhecida pela exceléncia académica,
caracterizada pela pastoralidade, sustentabilidade e desenvolvimento social.

2.4 - Administracao

A administracdo da FICR é composta pela Direcdo Geral, Coordenacdo Geral
Académica, Coordenacdo Geral Administrativa e pelas Coordenacdes de cursos. Na
FICR existem os 6rgédos colegiados como: o Conselho Superior (CONSU), o Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e os Conselhos/Colegiados de Cursos.
Os estudantes participam dos 6rgéos colegiados pormeio de representacdo, conforme
determinado no Regimento Geral.



mailto:centraldeatendimento@ficr.edu.br

2.4.1 — Estrutura Organizacional

Gestores

>> Diretora Geral

Prof.2 Me. Polyana Moreno Amaral de Souza

>> Coordenacao Geral Administrativa

Sr.2 Jéssica Caroline Pereira Parente

>> Coordenacao Geral Académica (Interina)
Sr.2Me.. Polyana Moreno Amaral de Souza

>> Secretaria Académica

Sr.2 Janne Dayse Silva Soares

>> Coordenador de Marketing e Comunicacéo
Sr. Saulo Gomes do Nascimento

Cursos / Coordenadores

NOME DO CURSO NOME COORDENADOR CURSO

Bacharelado em Administrac&o Prof.° MSc. Jorge Bernardo de Oliveira
Coutinho
Bacharelado em Direito Prof.° MSc. Diogo Severino Ramos da Silva
Bacharelado em Enfermagem Prof.2 Thayanne de Azevedo Falc&o
Bacharelado em Psicologia Prof.2 Maria Magali Viegas de Souza
CST em Anélise e Desenvolvimento de Sistemas Prof.° MSc. Sidney Rodrigues da Cunha
CST em Gestéao da Qualidade Prof.° MSc. Jorge Bernardo de Oliveira
Coutinho
CST em Gestdo de Recursos Humanos Prof.° MSc. Jorge Bernardo de Oliveira
Coutinho
CST em Gestéo Financeira Prof.° MSc. Jorge Bernardo de Oliveira
Coutinho
CST em Gestéo Publica Prof.° MSc. Jorge Bernardo de Oliveira
Coutinho
CST em Processos Gerenciais Prof.° MSc. Jorge Bernardo de Oliveira
Coutinho

CST em Sistemas para Internet Prof.° MSc. Sidney Rodrigues da Cunha




2.5 - Cursos de graduacédo

Os cursos em funcionamento na FICR estdo organizados conforme tabela abaixo:

CURSOS PRESENCIAIS

TEMPO DE DURACAO

Minimo

Maximo

Bacharelado em Administragéo

8 semestres

16 semestres

Diurno e Noturno

Bacharelado em Direito

10 semestres

20 semestres

Diurno e Noturno

Bacharelado em Educacéo Fisica

8 semestres

16 semestres

Diurno e Noturno

Bacharelado em Enfermagem

10 semestres

20 semestres

Diurno e Noturno

Bacharelado em Psicologia

10 semestres

20 semestres

Diurno e Noturno

CST em Anélise e Desenvolvimento de Sistemas

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

CST em Gestao da Qualidade

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

CST em Gestédo de Recursos Humanos

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

CST em Gestao Financeira

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

CST em Gestéo Publica

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

CST em Processos Gerenciais

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

CST em Sistemas para Internet

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

Licenciatura em Pedagogia

4 semestres

8 semestres

Diurno e Noturno

2.6 — Notas/Conceitos

MODALIDADE | HABILITACAO| ENADE COESEgOOSDE
Bacharelado em Administragédo Presencial Bacharelado - 5
Bacharelado em Direito Presencial Bacharelado 4 4
Bacharelado em Educagéo Fisica Presencial Bacharelado - 4
Bacharelado em Enfermagem Presencial Bacharelado - 4
Bacharelado em Psicologia Presencia Bacharelado - 5
CST em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas Presencial Tecnoldgico 3 4
CST em Gestéo da Qualidade Presencial Tecnoldgico - 4
CST em Gestao de Recursos Humanos Presencial Tecnoldgico 5 5
CST em Gestao Financeira Presencial Tecnoldgico - 4
CST em Gestéo Publica Presencial Tecnoldgico - 4
CST em Logistica Presencial Tecnoldgico - -
CST em Processos Gerenciais Presencial Tecnoldgico - 4
CST em Sistemas para Internet Presencial Tecnoldgico - 4
Licenciatura em Pedagogia Presencial Licenciatura - 4

CONCEITO

INSTITUCIONAL

Faculdade Catolica Imaculada Conceicao do Recife 4

Observagao: Notas extraidas do site http://emec.mec.gov.br/ em 05 de julho de 2021.
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2.7 - Cursos a Distancia

A FICR oferece cursos a distancia como polo da Universidade Catélica de Brasilia Virtual
(Catdlica Virtual).

2.8 - P6s-Graduacéao — Especializacao

Os cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu da FICR sao constituidos em conformidade
com a resolucéo vigente do MEC. Visam ao aprimoramento académico e profissional,
com carater de educacdo continuada. Sdo ofertados nas mais diversas areas do
conhecimento/profisséo, de acordo com a necessidade/demanda do mercado.Conferem
o titulo de especialistas e/ou MBA.

3 - Organizacéo Académica dos Cursos de Graduacao

A organizagdo académica envolve atividades de ensino, pesquisa, extensdo e acao
comunitaria.

3.1 — Ensino

A sala de aula deixa de ser considerada o espaco fisico circunscrito ao ambiente
confinado, na dimensado tradicional, onde os alunos adquirem conhecimentos
unicamente por meio do professor. Ela passa a incorporar toda a extenséo fisica intra e
extramuros da Instituicdo. Internamente, ela abrange:

a) A biblioteca;

b) Os diferentes laboratérios;

¢) O Nucleo de Pratica Juridica,

d) O NAE (Nucleo de Apoio Educacional);

e) O espaco de outras instituicdes relevantes para a fuséo entre ensino e praxis.

Externamente, o processo ensino-aprendizagem soO esté limitado pelas condi¢des de
tempo e de oportunidade.

Todos os espacos referidos s&o vistos como facilitadores do processo ensino-
aprendizagem e como agentes de mudanca social sempre numa perspectiva
integradora, inovadora e dinamizadora do ensino.

Os programas elaborados pelo docente bem como o seu planejamento de ensino
deverdo revelar essa e outras preocupacfes, nomeadamente com a integracdo entre o
ensino tedrico e o ensino pratico.

A avaliacdo do aluno deve refletir, por outro lado, essa compreensdo em termos de
verificacdo tanto do conhecimento quanto das habilidades do aluno interagir e aplicar,
de forma correta ou adequada, 0os conteddos ministrados.

As aulas tedricas, refletindo essas e outras compreensdes de natureza pedagogica,
devem oferecer suporte para o desenvolvimento da capacidade de observar, comparar,
abstrair e generalizar passos dos métodos indutivo-dedutivo e da aptidéo para localizar,




de forma agil, respostas para os problemas mais complexos do dia-a-dia.
3.1.1 — Disciplinas a Distancia

Conforme especificado no Projeto Pedagdgico do Curso e amparado pela Legislagdo
Vigente, sdo ofertadas disciplinas ha modalidade EAD. Tais disciplinas sao distribuidas
nas matrizes dos cursos e com carga horéria predeterminada. Sao desenvolvidas,
acompanhadas e avaliadas por docentes da FICR, de acordo com a formacdo nas
respectivas areas.

3.1.2 — Atividades Discentes (Conforme disposto no PPC de cada curso a partir de
2018)

As atividades discentes compdem o curriculo do curso, integralizando carga horaria. Tais
atividades articulam-se aos componentes curriculares previstos em cada periodo e
compBem o efetivo trabalho discente, numa perspectiva inter e transdisciplinar. Tem
como objetivos articular e explorar a unicidade do conhecimento, acelerando o0s
mecanismos de correlacdo dos conteldos desenvolvidos nos diversos componentes
curriculares. Busca, ainda, dar sentido pratico ao referencial teérico trabalhado no
respectivo curso/periodo letivo.

3.1.3 - Frequéncia as aulas

A frequéncia do estudante é obrigatoria nos cursos de graduacgdo, conforme determina
o art. 47, paragrafo 3°, da Lei das Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional (LDB) 9.394,
de 20 de dezembro de 1996. A frequéncia minima exigida é de 75% em cada disciplina.
O estudante cujas faltas ultrapassarem os 25% em qualquer disciplina, estara reprovado.
O controle de frequéncia é feito pelo professor, que realiza os registros, diariamente, no
sistema online. O estudante acompanha sua frequéncia pelo Portal do Estudante.

3.1.4 - Avaliacdo do Processo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo de desempenho académico é feita por disciplina, considerando-se para a
aprovacao o aproveitamento e a frequéncia minima exigida. O estudante é avaliado de
forma continua e os resultados séo registrados pelo professor no sistema online. Segue
abaixo os critérios de avaliagdo e rendimento académico:

a) A avaliacdo do rendimento escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento.

b) A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos
matriculados, é obrigatéria, vedando-se o abono de faltas, ressalvados os casos
legais.

» Independentemente dos demais resultados obtidos, € considerado
reprovado na disciplina o aluno que nao obtenha, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) de frequéncia das aulas (teéricas ou praticas)
e demais atividades programadas.
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» A verificacdo e registro de frequéncia sdo da responsabilidade do
professor, e seu controle, para efeito do paragrafo anterior, da Secretaria.

c) O aproveitamento escolar € avaliado através de acompanhamento continuo do
aluno e dos resultados por ele obtidos nos exercicios escolares e no exame final,
preferencialmente escritos.

» Compete ao professor da disciplina elaborar as avaliacdes, sob a forma
de prova e determinar os demais trabalhos, bem como julgar os
resultados.

» Os exercicios escolares, em numero de trés por periodo letivo, constam
de trabalhos de avaliacdo, trabalho de pesquisa e outras formas de
verificagcdo previstas no plano de ensino da disciplina.

d) A verificacdo de aproveitamento € atribuida uma nota, expressa em grau
numeérico de zero a dez.

» Atribui-se nota O (zero) ao aluno que deixar de se submeter a verificagao
prevista na data fixada, bem como ao que nela se utilizar de meio
fraudulento.

e) A nota final do aluno em cada disciplina, verificada ao término do periodo letivo,
sera a soma simples entre as notas de verificagcdo de aproveitamento e a nota do
exame final sera a média aritmética simples da soma das avaliagfes e a final.

f) Sera permitida a realizacdo de prova substitutiva ao aluno que faltar umas das
provas pertencentes ao 2° ou 3° ciclo avaliativo, desde que requerida no prazo
irrevogavel de até 5 (trés) dias Uteis antes da realizacdo da prova substitutiva,
mediante justificativa e a critério da coordenacéo. O periodo da prova de segunda
chamada constara no calendario de provas.

g) Atendida em qualquer caso a frequéncia minima e demais atividades escolares,
€ aprovado:

» Independentemente do exame final, o aluno que obtiver nota de
aproveitamento nao inferior a 7 (sete), correspondentemente a soma
simples, sem arredondamento, das notas dos trabalhos escolares ou

provas; e

» mediante exame final o aluno que, tendo obtido nota de aproveitamento
inferior a 7 (sete), porém nao inferior a 4 (quatro), obtiver a média ndo
inferior a 6 (seis) correspondente a média aritmética, sem
arredondamento, entre a nota de aproveitamento (resultado dos trés
ciclos avaliativos) e a nota de exame final.

h) O aluno reprovado por ndo ter alcancado, seja a frequéncia, sejam as notas
minimas exigidas, repetird a disciplina, sujeitando-se na repeténcia, as mesmas
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exigéncias de frequéncia e de aproveitamento estabelecidas no Regimento.

i) O estudante que utilizar-se de meio ilicito na realizacdo de uma avaliacdo sera
atribuida nota 0 (zero) nessa avaliacdo, ficando, ainda, sujeito a medidas
disciplinares previstas no Regimento da Faculdade Catdélica Imaculada
Conceicao do Recife (FICR).

Cabe ao estudante o monitoramento do seu desempenho académico, ao longo do
semestre letivo, no sistema online. O estudante tem o direito de receber a devolucéo de
suas avaliagdes corrigidas em um prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis apds a
realizacao delas. As provas que nao forem recolhidas serdo descartadas/incineradas
respeitando a tabela de temporalidade publicada na Portaria N° 1.224, de 18 de
dezembro de 2013 do Ministério da Educacéo.

3.1.5 — Revisao de Prova

Conceder-se-a revisao de provas, inclusive finais, desde que assim requeira o aluno, via
Portal do Estudante, a Coordenacéo do Curso, no prazo improrrogavel de 15 (quinze)dias,
a contar da publicacdo ou divulgacdo das notas. Este procedimento s6 podera serfeito
se a prova estiver com o/a professor/a e o/a aluno/a nao ter assinado como recebido.

A revisao serd realizada pelo mesmo professor que atribuiu a nota, ficando a critério do
docente manter, alterar ou baixar a nota. A alteragcdo da nota para um valor inferior
implica a necessidade de fundamentacgéo, por escrito, da deciséo.

O aluno, insatisfeito com a decisdo do professor, podera requerer banca de avaliagéao,
via Central de Atendimento ou Portal do Estudante, & Coordenacdo de curso a
apreciacdo da prova por dois professores diferentes, desde que fundamente o seu
pedido. Esse procedimento s6 poderd ser feito para o exame final.

3.1.6 — Segunda Chamada

Seréa permitida a realizacdo de uma prova de segunda chamada ao aluno que faltar a
apenas uma das avaliacGes, desde que requerida no prazo de até 5 (trés) dias uteis
antes da realizacdo da segunda chamada, mediante justificativa e a critério da
coordenacédo. O periodo da segunda chamada constara no calendario académico, no
final do semestre.

3.1.7 — Regime Especial

Na forma da Legislacdo em vigor, os alunos portadores de afec¢Bes congénitas ou
adquiridas, infec¢des, traumatismos ou outras condicdes morbidas, inviabilizadoras da
frequéncia aos trabalhos escolares, receberdo acompanhamento especial.

Estende-se a mulher gravida o regime especial, a partir do oitavo més de gestacao e
durante 3 (trés) meses, de acordo com a Lei n® 6.202/75.

A Coordenacdo de cada curso caberda o encargo de acompanhamento dos planos
docentes aplicaveis aos alunos submetidos a regime especial.

As solicitacbes de acompanhamento especial, via Portal do Estudante, serdo encaminha
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das a Coordenacéo do Curso, instruidos com laudo firmadopor profissional legalmente
habilitado.

3.1.8 - Estagio Curricular

Os estagios dos cursos de graduacdo da FICR sdo académicos, nas modalidades
obrigatdério e ndo obrigatdrio, constam de atividades de pratica profissional, exercidas
em situagdes de trabalho na area especifica do curso, sem vinculo empregaticio, nos
termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Estagios obrigatorios sdo aqueles estabelecidos no Projeto Pedagogico de Curso e
constantes na matriz curricular.

Estagios nao obrigatdrios sdo aqueles realizados pelos estudantes com intuito de
complementar a formacao por meio de experiéncias proprias da situacéo profissional e
podera ser aproveitado como atividade complementar, conforme regulamento do curso.

De acordo com a legislagéo vigente, a jornada de atividade em estagio ndo podera
exceder 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

s

Para a realizacdo do estdgio € necessario que a empresa ou a instituicdo tenha
convénio com a FICR. Também, é imprescindivel o Termo de Compromisso de Estagio
— TCE, celebrado entre empresa concedente, estudante e instituicdo de ensino,
atestando ciéncia das normas da organizagdo e do programa de estagio.

O estagio obrigatério obedece aos critérios institucionais de avaliagdo no que diz
respeito a nota e frequéncia minima de 75%. As especificidades do processo de
acompanhamento e avaliacdo do estagio constam no Regulamento de Estagio do Curso.

» Para a concluséo do curso, a cada aluno € obrigatério a integralizacdo da carga
horéria total dos estagios prevista no curriculo do curso, nela podendo-se incluir
as horas destinadas ao planejamento, orientacdo paralela a avaliagdo das
atividades.

Os Estagios sao supervisionados por coordenadores/professores.

» A coordenacdo consiste no acompanhamento dos relatérios mensais e na
apreciacao do relatério final dos resultados, além de acompanhamento do
trabalho de supervisao.

» Observadas as normas Regimentais, 0 estagio obedecera ao regulamento
préprio, aprovado pelo CONSEPE.

O estudante podera esclarecer todas as suas duvidas com a Coordenacgédo de
Estagio/Curso.

3.1.9 - Atividades Complementares

As atividades complementares sdo componentes curriculares enriquecedores do perfil
do formando que possibilitam o reconhecimento por avaliacdo de habilidades,
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conhecimentos e competéncias do estudante adquiridas, inclusive, fora do ambiente
escolar. Sdo de carater obrigatorio e estdo regulamentadas nas Diretrizes Curriculares
Nacionais que definem as especificidades de cada curso.

Sédo consideradas atividades complementares: iniciacdo cientifica; participacdo em
eventos cientificos; projetos, cursos e eventos de extensdo; monitoria; estagio nao
obrigat6rio; disciplinas/cursos e/ou estudos complementares realizados em outras areas
afins; atividades complementares virtuais e outras definidas no Regulamento de
Atividades Complementares do Curso.

Os documentos comprobatdrios (original e copia) devem ser protocolados na Central de
Atendimento.

3.1.10 - Trabalho de Concluséo de Curso (Conforme o PPC do referido curso)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um projeto a ser desenvolvido pelo
estudante, orientado por um professor, por meio do qual o estudante tera a oportunidade
de aprofundar conhecimentos adquiridos ao longo do curso. Cada curso possui
orientacdo especifica de acordo com as caracteristicas da area de conhecimento,
descrita no Regulamento de TCC do Curso. A avaliacdo € realizada de acordo com o0s
procedimentos estabelecidos por regulamento préprio e, tanto os professores do préprio
curso do estudante quanto de outros cursos da FICR, podem ser os avaliadores.

3.1.11 - Colagéo de Grau — Formatura

A Colacao de Grau € um ato formal de concluséo de curso. Somente podera participar
da Colacdo de Grau o estudante que tiver cumprido integralmente a carga horaria total
da matriz curricular do curso e que tenha sido aprovado em todas as disciplinas. Também
devera ter cumprido as demais exigéncias académicas do curso como ENADE,TCC,
Estagio e Atividades Complementares, entre outras.

3.1.12 - Concluséo de Curso de Graduacgao

O estudante sera considerado formado somente quando for aprovado em todos os
componentes curriculares e tiver cumprido todas as exigéncias académicas definidas no
Projeto Pedagdégico de Curso e, ainda, encontrar-se em situacao regular no ENADE.

Ao término do curso e apos a Colagdo de Grau o estudante devera conferir e acertar
toda documentacdo necessaria para o registro de seu diploma. A declaracdao de
concluséo de curso podera ser solicitada enquanto o diploma estiver em fase de registro
e devera ser requerida junto a Central de Atendimento.

3.2 - Extensao

As acles de extensdo constituem projetos de natureza cultural, artistica, cientifica e
técnica, em atendimento a comunidade, relacionadas ao ensino e a iniciagdo cientifica
de forma indissociavel. A extensao viabiliza a relacao transformadora entre a instituicdo
e a sociedade, possibilita a democratizagdo dos conhecimentos académico-cientificos e
a producdo de novos conhecimentos, em interagdo com a comunidade. E um espaco de
aprendizagem que amplia a formagédo discente e propicia aos estudantes uma atuagéo
na sociedade de maneira participativa, ética e comprometida com o bem-estarsocial.
Todo estudante pode participar de atividades de extensao, desde que observe
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as normas da extensdo, bem como as orientacdes do respectivo projeto.
3.3 — Iniciacéo Cientifica

A FICR desenvolve atividades de iniciacdo cientifica das quais o estudante pode
participar por meio do Projeto de Iniciacdo Cientifica. A iniciacdo cientifica € uma
oportunidade de inserir os estudantes na prética de pesquisa e na investigacado
cientifica. Busca formar futuros pesquisadores e cidaddos comprometidos com a
investigacao. Todo estudante pode participar, desde que atenda as normasinstitucionais
e aos procedimentos do programa.

4 - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE)

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes é realizado pelo Ministério da
Educacéo — MEC/Inep para aferir o rendimento dos estudantes dos cursos de graduacao
em relacdo aos contelidos programaticos, suas habilidades e competéncias.

O ENADE é componente obrigatério dos cursos de graduacdo, conforme a Lei n°.
10.861, de 14 de abril de 2004, art. 5°, paragrafo 5.

No historico escolar do estudante constara a situacdo Regular com relagdo a esta
obrigacgéo, atestada pela sua efetiva participagéo ou, quando for o caso, dispensa oficial
pelo MEC/Inep, na forma estabelecida em regulamento.

O ENADE ¢ aplicado periodicamente aos estudantes de todos os cursos de graduacéo.
A inscricdo para o ENADE, conforme exigéncia da lei, € feita pela prépria FICR.
Recomenda-se que o estudante acompanhe as informagfes sobre sua situagdo, uma
vez que, por lei, é obrigatoria a participacdo no exame. A data do exame é definida e
divulgada pelo MEC/Inep. De acordo com a legislagéo vigente, a FICR ndo podera emitir
declaracéo de concluséo, historico escolar de conclusdo e diploma ao estudanteirregular
com o ENADE. Para obter mais informacfes, consultar o0 enderecgo
http://www.inep.gov.br/.

5 - Matricula

O processo de matricula formaliza o vinculo do estudante com a instituigdo. A matricula
deve ser renovada a cada semestre, conforme data prevista em calendario académico.
Somente o0s estudantes regularmente matriculados podem frequentar as aulas.

A renovacdo da matricula devera ser feita pela Internet, semestralmente, e é de
responsabilidade do estudante. O pagamento da primeira parcela da semestralidade,
por si sO, ndo configura a efetivacdo da matricula, assim o estudante devera ler o
Contrato Prestacdo de Servico Educacionais e entregar na Central de Atendimento,
além de escolher, no sistema informatizado, as disciplinas que pretende cursar no
respectivo periodo/semestre.

O valor da matricula/renovacao é integral/fixo de acordo com os valores publicados no
site e considerando os reajustes anuais praticados conforme a legislagéo atual.

Observe se 0 seu nome consta na lista de chamada do professor, caso contrario, procure
a Central de Atendimento para regularizar sua situacao. A nao regularizacao da
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situacao implicard em nao registro de presenca e no impedimento de realizar avaliacdes
(provas e trabalhos) e outras atividades académicas.

Nao poderd haver qualquer sobreposi¢cdo no horario de aulas das disciplinas
programadas.

A matricula é feita por semestre, admitindo-se a dependéncia em até 2 (duas)
disciplinas, observada a compatibilidade horaria.

» A néo renovacgdo da matricula implica abandono do curso e a desvinculagao da
Faculdade.

» O requerimento da renovacéo de matricula é instruido com o comprovante de
pagamento ou isencdo da respectiva mensalidade dos encargos educacionais.

Documentos necessarios para matricula de alunos calouros:

» certificado ou diploma de curso do ensino médio, ou equivalente, bem como
c6pia do Historico Escolar;

» prova de quitagdo com o servi¢o militar e obrigagfes eleitorais;

» Comprovante de residéncia;

» comprovante de pagamento ou de isencao da primeira mensalidade dos
encargos educacionais;

» cédula de identidade;

» CPF;

> certidao de nascimento ou casamento; e

» contrato de prestacao de servigos educacionais devidamente assinado pelo
candidato, ou por seu responsavel, no caso de menor de 18 (dezoito) anos;

» foto 3x4.

No caso de diplomado em curso de graduacao € exigida a apresentacdo do diploma,
devidamente registrado, em substituicdo ao documento de conclus&o do ensino médio.

5.1 - Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula € uma interrupcao temporaria no processo regular de estudo
do estudante, mantendo-se o direito de sua renovacgéo. Para realizar o trancamento de
matricula a solicitagdo deve ser feita por escrito, pelo proprio estudante,na Central de
Atendimento, conforme Calendario Académico. O estudante devera efetuar opagamento
da mensalidade do més em que realizar o trancamento e estar emdia com todas as
obrigacdes contratuais com a FICR.

Para retornar ao curso o estudante devera procurar a Central de Atendimento solicitando
reintegracdo ao curso. A aprovagdo do pedido de reintegracdo sera condicionada a
existéncia de vaga, devendo o estudante se enquadrar no curriculo emvigéncia. O
periodo de trancamento de matricula ndo € computado ao tempo previsto de
integralizac&o do curso.

» Nao é concedido trancamento de matricula no primeiro periodo letivo.
» O trancamento é concedido, no prazo estabelecido pelo calendario académico,
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por tempo expressamente estipulado no ato, que ndo pode ser superior a 4
(quatro) periodos letivos, incluindo aquele em que foi concedido.

» Nao séo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu
conjunto, ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos
sucessivos, nao consecutivos, que, em seu conjunto, ultrapassem aquele limite.

» O trancamento tem validade de um semestre letivo, podendo ser renovado sem
gue ultrapasse o limite estipulado.

5.2 - Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula significa o desligamento do estudante da FICR e devera
ser requerido, por escrito, pelo préprio estudante, junto a Central de Atendimento. O
cancelamento sé sera concedido para estudantes em situagdo regular com todas as
suas obriga¢des contratuais com a FICR. O compromisso financeiro com a FICR deve
estar regularizado, incluindo o0 més em que o cancelamento esta sendo solicitado.

5.3 — Abandono

O estudante desistente é aquele que abandona suas atividades académicas sem prévia
comunicag¢do. O compromisso financeiro do estudante com a FICR continuard até o
término do seu contrato.

Caso o estudante queira retornar, podera solicitar reabertura de matricula junto a Central
de Atendimento. A aprovacdo do pedido estd condicionada a existéncia de vaga. O
estudante ndo podera estar inadimplente com as obrigacdes financeiras anteriores.

Sendo o aluno readmitido, em semestre letivo anterior ou subsequente, o tempo em que
esteve afastado da Faculdade sera computado para fins de integraliza¢éo do curriculo
e conclusédo do curso. Para isso, é obrigatério que haja observancia dos prazosprevistos
na Legislacédo Federal vigente.

O aluno podera realizar apenas 1 (um) pedido de reintegracdo, que devera ser
submetido a analise da Coordenacéo de Curso.

5.4 — Atraso da mensalidade

O atraso no pagamento da mensalidade caracteriza-se como descumprimento do
contrato de prestacao de servigos educacionais, regido pela Lei no 8.078/90 - Cédigo de
Defesa do Consumidor - firmado entre o estudante e a instituicdo de ensino, quandodo
ato da matricula e por ocasido de sua renovacao, em cada periodo letivo. De acordocom
essa lei, a instituicdo podera tomar as medidas cabiveis conforme Contrato Prestacéo
de Servicos Educacionais, depois de 90 dias de atraso, bem como ndo aceitar a
rematricula do estudante inadimplente.

5.5 - Matricula de Portadores de Diploma de Curso Superior

O portador de diploma de curso superior pode ingressar em cursos da FICR sem passar
pelo processo seletivo, porém, a aceitacdo é condicionada a existéncia de vaga. O
candidato deverd solicitar matricula junto & Central de Atendimento, na data prevista pela

instituicdo ou acessar o] endereco
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https://ficr.catolica.edu.br/portal/cursos/graduacao/como-ingressar/. Se n&o houver
vaga disponivel, o estudante devera se submeter ao processo seletivo.

O candidato portador de diploma de curso superior, ao fazer o requerimento de
matricula, ndo tem, automaticamente, sua vaga garantida. Os estudantes que se
submeterem ao processo seletivo terdo precedéncia sobre as vagas para o periodo
inicial de cada curso. Para os demais periodos, a matricula sera condicionada a
existéncia de vaga na disciplina pretendida (Lei no 7.165/83 e seu decreto
regulamentador), depois de preenchidas as vagas pelos estudantes da prépria
instituicao.

O aproveitamento das disciplinas cumpridas no curso em que houve a graduacao
ocorrera por meio do estudo comparativo realizado pela coordenacdo de curso,
considerando as normas da FICR.

5.6 - Transferéncia Interna

s

A transferéncia interna € a mudanga de curso dentro da instituicdo. O estudante
interessado devera fazer solicitagdo junto a Central de Atendimento, dentro dos prazos
estabelecidos pela FICR, divulgados no calendario académico. A transferéncia interna
esta condicionada a existéncia de vagas.

5.7 - Transferéncia Externa

A transferéncia externa é a transferéncia de estudantes regulares, oriundos de outra
instituicdo, para cursos afins na FICR. A aceitacdo do pedido é condicionada a
existéncia de vaga no curso pretendido. Essa transferéncia podera ser aceita, desde
gue o estudante tenha, no minimo, 30% da carga horaria a cursar para integralizacao

do curso.

» As transferéncias ex-officio dar-se-ao na forma da lei.

» O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a documentacéo
constante no item 5, além do histérico escolar do curso de origem, programas e
carga horéria das disciplinas nele cursadas com aprovacao.

» O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovacdo no curso de
origem.

5.8 - Transferéncia de Turno

O requerimento de mudanca de turno devera ser solicitado junto a Central de
Atendimento dentro do prazo previsto pela instituicdo. O estudante devera apresentar
justificativa para tal procedimento. A transferéncia esta condicionada a existéncia de
vagas.

6 - Extraordinario Aproveitamento de Estudos/Dispensa

O extraordinario aproveitamento de estudos ou dispensa de disciplina é a possibilidade
do estudante ser dispensado de cumprir determinadas disciplinas. Sera fundado em
critérios formais e materiais.
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a) Os critérios formais dizem respeito:

» o requerimento de dispensa encaminhado ao Coordenador do Curso em
modelo-padrdo oferecido pela Faculdade acompanhado de cdépia do
historico escolar, dos programas de ensino, devidamente autenticados
pela instituicdo emissora do documento.

» ao reconhecimento, pelo MEC, da instituicAo emissora do historico
escolar e dos programas de ensino;

» aaprovacao da (s) disciplina ou disciplinas (s) com média igual ou

superior a 7 (sete);

ao parecer favoravel do docente regente da disciplina;

ao tempo em que a disciplina foi ministrada na instituicdo de origem;

a oferta da disciplina pela Faculdade no periodo em que o requerimento

foi encaminhado a Secretaria Académica.

Y V V

b) Os critérios materiais dizem respeito a equivaléncia em conteudo, orientacao e
carga-horaria entre as disciplinas cursadas pelo requerente e aquelas oferecidas
pela Faculdade Catdlica Imaculada Conceicéo do Recife (FICR).

c) A solicitacdo de dispensa de disciplina deve ser encaminhada em observancia
ao prazo fixado no Calendario Académico.

d) O aproveitamento de estudos realizados em outra IES sé ocorrera quando a(s)
disciplina(s) houver(em) sido cursada(s) ha menos de cinco anos a contar da
data de ingresso do aluno na Faculdade Catolica Imaculada Conceigéo do Recife
(FICR) mediante sua primeira matricula.

e) Cabe recurso da decisao de indeferimento do Coordenador do Curso.

f) O recurso, dirigido ao Coordenador Académico, devera ser encaminhado no
prazo de 48 horas, contado da ciéncia do despacho de indeferimento.

g) A decisdo do Coordenador Académico, em grau de recurso, fundar-se-4 no
parecer de dois professores da area, sob a presidéncia do Coordenador do
Curso.

O pedido de aproveitamento de estudos devera ser protocolado com a devida
documentacdo, na Central de Atendimento, no prazo estabelecido em calendério
académico. Pedidos protocolados apds esse prazo ndo dardo ao estudante o direito a
devolucgéo do que foi pago pela(s) disciplina(s) dispensada(s).

7 - Solicitacdes

As solicitagbes de documentos académicos devem ser realizadas no Portal do
Estudante, ndo sendo permitido requerimento por telefone ou por e-mail. E de
responsabilidade do estudante acompanhar o andamento de seus pedidosatravés do
link “Solicitagbes” que esta dentro do Portal do Estudante no proprio site da FICR.

8 - Servicos de Apoio
8.1 - Bolsas de Estudo

A bolsa de estudo é um beneficio concedido ao estudante na forma de desconto parcial
ou integral sobre os valores cobrados pelas instituices de ensino privado. A FICR possui
2 (duas) modalidades de bolsas de estudos: o Programa Universidade para
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Todos (PROUNI) e a Bolsa Social.

O PROUNI é um programa do Ministério da Educacao, criado pelo Governo Federal,
que oferece bolsas de estudos em instituicbes de educacdo superior privadas, a
estudantes brasileiros de baixa renda, sem diploma de nivel superior. O programa
possui normas préprias definidas pelo MEC, que podem ser acessadas no site
http://siteprouni.mec.gov.br/ ou obtidas no Setor de Bolsas da FICR.

A Bolsa Social da FICR é oferecida pela instituicdo, de carater assistencial, e contempla
estudantes de menor poder aquisitivo. Para obter informac8es sobre a Bolsa Social da
FICR acesse o endereco https://ficr.catolica.edu.br/portal/cursos/bolsas-financiamento-e-
convenios/bolsa-social/ ou no Setor de Concesséo de Beneficios que fica ha Central de
Atendimento.

A FICR possui ainda outras formas de desconto através do Programa Quero Estudos e
campanhas promocionais.

8.2 - Financiamento Estudantil
8.2.1 — Bradesco Universitario

A Faculdade Catdlica Imaculada Conceicédo do Recife (FICR) oferece a modalidade de
financiamento Crédito Universitario Bradesco, para os alunos de graduacao. A ideia é
simples e prética: o estudante quita 0 semestre em 12 vezes e ainda aproveita taxas
diferenciadas. O financiamento se d& sem parcelas cumulativas.

O aluno pode financiar o curso com a comodidade de ter as parcelas debitadas
diretamente na sua conta universitaria. Ele s6 comega a pagar o proOXimo semestre
depois de pagar o anterior, ou seja, conclui o curso de graduagdo e paga O
financiamento no dobro do tempo.

8.2.2 — FIES

O FIES é um programa destinado a financiar estudantes da graduagdo de escolas
privadas. Os critérios de selecao sédo definidos pelo Ministério da Educacao a cada
processo seletivo. Para obter mais informacdes sobre o FIES, acesse 0 endereco
https://fficr.catolica.edu.br/portal/cursos/bolsas-financiamento-e-convenios/fies/ .

8.2.3 — Fundacred

A FICR mantém parceria com a Fundacred e oferece mais uma possibilidade de crédito
universitario aos alunos calouros.

Através do CredIES, um crédito facil e acessivel, o aluno paga 50% da mensalidade
durante os estudos e a outra metade apos a concluséo do curso, pelo mesmo periodo

do curso. As exigéncias sdo: ter um fiador sem pendéncias no SPC e Serasa e renda
minima de trés salarios minimos.

8.2.4 —PEU (Parcelamento Estudantil UBEC)

Facilidade de pagamento para que os estudantes possam realizar o sonho de ingressar
no ensino superior: o PEU (Parcelamento Estudantil UBEC). Através dessa modalidade,

20



http://www.mec.gov.br/prouni
https://ficr.catolica.edu.br/portal/cursos/bolsas-financiamento-e-convenios/bolsa-social/
https://ficr.catolica.edu.br/portal/cursos/bolsas-financiamento-e-convenios/bolsa-social/
https://ficr.catolica.edu.br/portal/cursos/bolsas-financiamento-e-convenios/fies/

0 estudante podera parcelar 50% da mensalidade no dobro do tempo e sem juros. Para
ter acesso ao beneficio, € necessario como requisito: ser aluno calouro, regularmente
matriculado em turmas iniciais, ter renda familiar per capita de até dois salarios minimos
e apresentar fiador.

8.25 — PRAVALER

Para facilitar a vida dos estudantes, a Faculdade Catdlica Imaculada Conceicdo do
Recife (FICR) oferece como modalidade de financiamento o PRAVALER Crédito
Universitario. Ao optar pelo programa, o aluno financia o semestre em 12 vezes. Cada
parcela é composta por metade do valor da mensalidade do curso sem juros.

O estudante s6 comeca a pagar o proximo semestre depois de pagar o anterior, ou seja,
conclui o curso e paga o financiamento no dobro do tempo. O primeiro semestre é
financiado sem juros. O crédito pode ser utilizado por guem quer comecgar os estudos ou
ja esta na faculdade.

8.3 - Capela e Pastoral Universitaria

s

A Pastoral Universitaria € um trabalho de evangelizagdo que envolve estudantes,
familiares, funcionarios, professores e gestores. Tem como objetivo fazer do ambiente
universitario um espacgo de evangelizacdo, unindo a pesquisa, a ciéncia com a fé, sem
discriminar os credos, as ragas ou quaisquer que sejam as maneiras de pensar da
comunidade académica. A FICR possui uma Capela localizada dentro da prépria
Instituic&o.

Outras informacgdes pelo e-mail jose.cneto@ficr.edu.br, ou pelo telefone (81) 2127-0526.

8.4 — Ouvidoria

A Ouvidoria € a unidade responséavel por receber, registrar, conduzir internamente,
responder e/ou solucionar as manifestagbes (denuncias, reclamagfes, criticas,
sugestdes, elogios, consultas e pedidos de informacéo) da comunidade interna eexterna
acerca das atividades e servicos de competéncia da FICR, com o intuito de aprimorar
0s servicos prestados. Mais informacdes pelo enderecgo
https://ficr.catolica.edu.br/portal/ouvidoria/.

8.5 - Apoio ao Discente

8.5.1 — Nucleo de Apoio Educacional (NAE)

O NAE é um servigo de apoio ao estudante que visa desenvolver a¢des de acolhimento,
integragdo e socializagdo que favorecam sua inser¢gdo na vida académica e 0 seu
desenvolvimento pessoal e profissional. As orientac6es ocorrem durante o periodo letivo,
objetivando apoiar nas dificuldades escolares. Atua, também, na elaboracdo e
implementacdo de acdes de assisténcia e acompanhamento aos estudantes com
deficiéncia. Para atendimento, o estudante deve procurar o NAE e/ou as coordenacdes
de curso, para os devidos encaminhamentos. Mais informagdes pelo telefone (81) 2127-
0500 ou pelo e-mail maria.viegas@p.ficr.edu.br.

8.5.2 — Nucleo de Prética Juridica (NPJ)
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O Nducleo de Pratica Juridica (NPJ) da Faculdade Catdlica Imaculada Conceicdo do
Recife (FICR) funciona na sede da instituicdo, em Iputinga - Recife, com prestacdo de
atendimento gratuito a populacdo através de orientacao juridica em conflitos de casos
como pensdo alimenticia, direitos de vizinhanga, questbes trabalhistas, conflitos de
familia, entre outros. Mais informacgdes pelo telefone (81) 2127-0500.

8.5.3 — Nucleo de Carreira e Empregabilidade INTEGRA

Frente a tantas exigéncias do mercado de trabalho, € que se acentua a responsabilidade
de orientar, acompanhar e proporcionar novas oportunidades aos discentes. Mais
informacdes pelo telefone (81) 2127-0500 e pelo e-mail.

8.6 — Portal do Estudante

No Portal do Estudante vocé acessa, dentre outras informacdes, o Ambiente Virtual.
Nesses ambientes, além de acompanhar suas notas e frequéncia, vocé pode acessar
as atividades propostas pelos professores como tarefas, pesquisas, leituras, atividades
complementares, estudos de caso e outras atividades académicas.

8.7 - Avaliacao Institucional

A FICR desenvolve a Avaliagéo Institucional, organizada pela Comissdo Propria de
avaliagdo — CPA, por meio de acdes sistematizadas que envolvem a participacdo de
toda a comunidade académica com o objetivo de melhorias dos servigcos oferecidos.

8.8 - Parcerias com outras instituicdes de ensino

A FICR é parceira da Universidade Catélica de Brasilia, da Faculdade Catolica do
Tocantins, da UNILESTE, do Centro Educacional Catolica de Brasilia, do Colégio Padre
de Man e do Centro Educacional Catélico do Leste de Minas Gerais.

9 — Infraestrutura

Formada por salas de aulas, Biblioteca, Salas Administrativas, Nucleo de Apoio
Educacional (NAE), Nucleo de Carreiras e Empregabilidade INTEGRA e o Nucleo de
PraticaJduridica, Laboratorios de Informatica, Sala Make, dentre outros.

A sede é provida de um sistema de wireless (internet sem fio) em todo o seu campus.

9.1 - Central de Atendimento

A Central de Atendimento oferece atendimento presencial, virtual e por telefone. E um
local destinado a solicitacbes e informacdes diversas sobre alguns importantes
processos institucionais, tais como: requerimentos de servicos, documentacdes
académicas e financeiras, informacdes sobre FIES, PROUNI, Bolsa Social, recebimento
de contratos e outros. Outras informagdes pelo telefone (81) 2127-0500.
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9.2 — Apoio Académico

Atende estudantes, professores e coordenadores de curso. Os servicos oferecidos aos
estudantes séo: recepcdo e encaminhamento aos coordenadores, informagédo sobre
segunda chamada de prova, inscricdo para eventos (visita técnica, palestras e
semindrios), etc. Localizada na sala dos professores e coordenadores de cursos da
Faculdade Catdlica Imaculada Conceicdo do Recife (FICR), e-mail:
lucia.coutinho@ficr.edu.br e maria.gomes@ubec.edu.br, telefone (81) 2127-0597 e (81)
2127-0596.

9.3 - Sistema de Biblioteca

Vinculada a Coordenacao Geral Académica da Faculdade e mantendo relacionamento
sistémico com os demais setores, com cerca de 30.000 (vinte mil) volumes, a biblioteca,
constituiferramenta ou instrumento de apoio as atividades fins de ensino, pesquisa e
extensao da Instituicdo, oferecendo a comunidade académica, o suporte informacional
necessarioao desenvolvimento dos cursos. As instalacdes para os titulos dos cursos
superiores apresentam condicfes adequadas quanto a area fisica, acervo de livros,
periddicos especializados, bem como moderna gestéo e informatizacdo, pautada numa
politica deatualizacdo e expansao, além do acesso as redes de informacéo.

O lider de turma esta autorizado, conforme Resolucao 02/2019, a:

e Pegar um Chromebook para estudo durante o dia, das 8h as 17h;
e Utilizar sala de aula para estudo durante o dia, das 8h as 17h;

e Pegar mais dois livros na biblioteca, além dos que ja tém direito, tendo o prazo
de devolucéo estendido de 7 para 10 dias.

Para conhecer melhor os servicos da Biblioteca e os procedimentos de utilizagéo,
consulte o site https://ficr.catolica.edu.br/portal/conheca/biblioteca/acesso-rapido/.

9.4 - Laboratérios de Informatica

A FICR dispbe de laboratérios de informatica climatizados, com computadores
interligados em rede. Os laboratérios estdo disponiveis para consultas, trabalhos e
pesquisas, além das aulas praticas de disciplinas dos cursos. Conta ainda com um
Laboratério Didatico de Metodologias Ativas e o de Inovagéo e Criatividade.

9.5 - Auditoério

A FICR disp6e de auditério amplo, climatizado e moderno, com instalagcées multimidia
com capacidade para 450 pessoas.

9.6 — Recursos Audiovisuais e Multimidia

A FICR disponibiliza para uso docente-discente um acervo formado por computadores e
projetores multimidia.

9.7 - Servicos de reproducao de copias

S&o oferecidos aos estudantes os servigos de reprografia por uma empresa terceirizada.

10 — Regime Disciplinar
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10.1 — Regime Disciplinar Geral

O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcdo docente e técnico-administrativa
importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem a
Faculdade, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo do ensino, no
Regimento e, complementarmente, baixadas pelos O6rgdos competentes e as
autoridades que deles emanam.

A FICR na apuracdo, processamento e aplicacdo de penalidades disciplinares a
integrantes dos corpos docente, discente e técnico-administrativo, observara sempre o
respeito aos principios constitucionais da dignidade humana, do contraditério e da ampla
defesa.

» A aplicacdo da pena de adverténcia verbal prescinde de instauragdo de inquérito
administrativo.

» A aplicacdo das penas de repreensdo por escrito, suspensdo disciplinar e
dispensa por justa causa deve ser precedida pela instauracdo de inquérito
administrativo disciplinar, assegurando ao acusado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

» O processo administrativo disciplinar para apuragdo e aplicagdo das penas
indicadas neste texto podera ser instaurado ex-officio por qualquer Diretor ou
Coordenador, ou, ainda, a requerimento de membro dos corpos docente,
discente e técnico-administrativo, em peticdo fundamentada dirigida Dire¢ao ou
Coordenacao.

Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma do Regimento Geral, o desatendimento
ou transgressao do compromisso.

» Na aplicagéo das sang0es disciplinares sera considerada a gravidade da
infracdo, a vista dos seguintes elementos:
a) primariedade do infrator;
b) dolo ou culpa;
c) valor do bem moral, cultural ou material atingido; e
d) grau da autoridade ofendida.

» Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa.

» A aplicacdo a aluno ou docente de penalidade que implique afastamento,
temporario ou definitivo das atividades académicas sera precedida de inquérito
administrativo, instaurado por ato do Diretor Geral.

» Em caso de dano material ao patrimbnio da Faculdade, além da sancao
disciplinar, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.

10.2 — Regime Disciplinar do Corpo Discente

Os estudantes estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

» Adverténcia verbal, nos seguintes casos:
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a) desobediéncia a qualquer determinacdo emanada dos Coordenadores ou de
qualquer membro do corpo docente ou corpo técnico-administrativo no exercicio
de suas funcdes;

b) ofensa a colegas;

c) perturbacdo da ordem em recinto da Faculdade Catolica Imaculada Conceicao
do Recife;

d) danificacdo do patriménio da Faculdade Catdlica Imaculada Conceicdo do
Recife ou da Mantenedora.

» Repreensao, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso anterior;

b) incitacdo dos colegas ou servidores ao ndo cumprimento de suas respectivas
obrigagoes;

c) desrespeito aos Coordenadores, a qualquer membro do corpo docente ou do
corpo técnico-administrativo da Faculdade Catdlica Imaculada Concei¢cdo do
Recife;

d) ndo atendimento de convocacdo verbal ou escrita para apresentar-se a
Direcdo a fim de justificar conduta inadequada a convivéncia académica, ou em
caso de recusa do recebimento de qualquer documento oriundo da Direcdo da
Faculdade Catodlica Imaculada Conceig¢éo do Recife.

» Suspenséo, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso anterior;

b) agressao a colegas, aos Coordenadores, a membro do corpo docente ou do
corpo técnico-administrativo da Faculdade Catdlica Imaculada Concei¢cdo do
Recife;

c) impedimento ou tentativa de impedimento, de qualquer forma, da realizacdo
de atividades na Faculdade Catdlica Imaculada Conceicéo do Recife.

» Desligamento, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso anterior;
b) comportamento incompativel com a dignidade da vida académica;
¢) condenacéo por delito que ndo permita a suspensao da pena.
S&o competentes para aplicacdo das penalidades:

» Adverténcia e de repreensdo, o Coordenador Geral Académico e/ou o Diretor
Geral, salvo as faltas ocorridas durante atividades académicas sob a presidéncia
de membros do corpo docente, a quem cabera essa competéncia;

» Suspensdo e de desligamento, o Diretor Geral, de acordo com decisdo do
Conselho Superior (CONSU).

Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreenséo, suspenséo e desligamento
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nao cabe recurso ao Conselho Superior (CONSU).

O registro da penalidade sera feito em documento proprio, ndo constando do histérico
escolar do aluno.

11 — Horéarios e Prazos

11.1 — Horério de Funcionamento

Central de Atendimento
Segunda a Sexta: 8h as 21h
Séabado: 8h as 12h

Biblioteca
Segunda a Sexta: 7h30min as 21h.
Sabado: 8h as 12h

Laboratoérios

Segunda a Sexta: 8h as 22h (horéarios agendados).
Sabados em horérios especiais.

11.2 — Prazos para requerimentos

PRAZQOS

SOLICITACOES

(RESULTADO)
Alteracdo de Curso/Curriculo/Turno (Modalidade Presencial) & gie;r;iruggslo
Aproveitamento de Estudos (Calouros) 20 dias uteis
Aproveitamento de Estudos (Veteranos) 20 dias uteis
Cancelamento da matricula 15 dias Uuteis
Declaragéo de Concluséo 2 dias uteis
Declaragéo de vinculo 2 dias uteis
Declaracéo de Provavel Formando 7 dias uteis
Declaragéo Especifica (declaragdes que ndo constam no sistema) 7 dias lteis
Declaragéo Financeira 15 dias Uteis
Diploma (12 via) 90 dias uteis
Disciplinas Isoladas 20 dias uteis
Equivaléncia de Disciplinas (mesma matricula) 20 dias uteis
Histérico Escolar 2 dias uteis
Historico/Curriculo Escolar (que ndo constam no sistema - matriculas antigas) 30 dias uteis
Ingresso como Graduado EDITAL
Proficiéncia*/ Aproveitamento de Experiéncias anteriores* 60 dias lteis
Programa de disciplinas cursadas (Contetdo Programatico) 7 dias uteis
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Reabertura de Matricula/ Retorno aos estudos

10 dias Uteis

Reabertura de Matricula/ Retorno aos estudos 10 dias uteis
Rggi_me de ap’rendiz_age,m gspegial -a p_artir de 15 dias (apresentar atestado 10 dias dteis
meédico em até 05 dias Uteis ap0s a emissao)

Requerimento Especial Sem prazo
Reviséo de Prova/Mencéo 5 dias Uteis
Trancamento de matricula 10 dias uteis
Transferéncia Ex-Oficio 20 dias uteis
Transferéncia Externa EDITAL
Transferéncia Interna EDITAL
22 via de Diploma 90 dias uteis
22 via de Certificado Pds-Graduagéo 60 dias Uteis
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